
Какие документы изменить из-за объединения фондов
Наименование документа Правки после объединения ФСС и ПФР

Правила внутреннего трудо-
вого распорядка

Изменить наименования фондов
Скорректировать раздел с порядком формирования и выдачи 
сведений о трудовой деятельности работников
Обновить информацию о регистрации сотрудников в системе 
персонифицированного учета, если в ЛНА написали, в какой 
фонд будет обращаться работодатель или работник

Положение о работе с пер-
сональными данными 
работников

Скорректировать информацию о передаче отчетов сотрудника 
в ПФР и ФСС. Нужно заменить наименование фонда и даты, 
если указали их в ЛНА
Такие же правки нужно внести в согласия на обработку 
персданных

Должностные инструкции Заменить наименования фонда, скорректировать информацию 
по отчетности и работе с пособиями. Скорее всего, править при-
дется должностные сотрудников бухгалтерии и отдела кадров

Регламент кадрового 
делопроизводства

Обновить раздел с порядком взаимодействия с фондом
Распределить обязанности по подготовке отчетности

Приказы о назначении ответ-
ственных за предоставление 
отчетности в ПФР и ФСС

Изменить наименование фонда. Правки технические

Доверенности для сдачи 
отчетности в ПФР и ФСС

Памятки для работников Полностью обновить. Так как порядок обращения в фонд 
и услуги, за которыми сотрудник или исполнитель по договору 
ГПХ будет обращаться в ведомство, изменят
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